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1. Obecna ustanoveni
Na zédkladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

12. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: P5 80/2025

Vypracoval: Ing. Mgr. Nikola Slajsova
Schvalil: Ing. Mgr. Nikola Slajsova
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni druZiné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

2.1 Zaci jsou povinni:

e fadné dochazet do $kolni druziny (déle jen SD)

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
nebo vnitinim fadem,

e informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdelavani nebo bezpecnost zéka a zmény
v téchto dajich,

e chovat se slusn¢ a ohledupln¢ k zaméstnanctim i jinym ucastnikiim zajmového vzdélavani,
dbat pokynt pedagogickych a provoznich pracovnik,

e chodit do SD vhodné a &isté upraveni a obledeni, s ohledem na planované &innosti,

udrZovat prostory SD v ¢istoté a pofadku, chranit majetek pied poskozenim,

e chranit své zdravi i zdravi spoluzak, jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojl, uzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek aj.)

2.2 Zci maji pravo:

uZivat zatizeni SD,

byt seznameni se viemi piedpisy (fady) ve vztahu k jejich pobytu v SD a SJ,
z(&astiiovat se akcei SD,

podilet se na tvorbé planu SD a akci SD,

na ochranu pted vlivy a informacemi, které ohroZzuji rozumovou a mravni vychovu, na
ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,



na pomoc pedagogickych a ostatnich zaméstnancti skoly.

zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zatizent,

2.3 Zakonni zastupci maji pravo:

byt informovéni o pribéhu zdjmového vzdélavani svého ditéte a jeho chovani v SD,

byt informovani o akcich SD,

podavat navrhy na zkvalitnéni prace SD,

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka
v SD.

2.4 Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit, aby zak fadné dochazel do SD,

omlouvat nepifitomnost zéka v zdjmovém vzdélavani,

na vyzvani se osobné zi¢astnit projednani otazek tykajicich se vzdélavani zéka v SD,
informovat SD o zdravotni zpiisobilosti zaka ke vzd&lavani a piipadnych zménach,
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani,

oznamovat SD udaje podle § 28 odst. 2 a 3 §kolského zakona ¢. 561/2004 Sb., které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

2.5 Pedagogicti pracovnici maji pravo:

® na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pte fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zakonnych zastupcii 4kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

e aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

e volit a byt volen do $kolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

2.6 Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili zajmového vzdélavani,

chranit a respektovat prava zak,

e vyuzivat vychovné vzdélavaci metody, formy a prostfedky v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem SD,

e chranit bezpedi a zdravi Zzaka a piedchazet viem formam rizikového chovani v SD,

e svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,



e zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakt a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho,
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

e poskytovat zdku nebo zdkonnému zéstupci informace spojené se zajmovym
vzdelavanim.

2.7 Pravidla vzajemnych vztahi Z4ka a zakonnych zastupci s pracovniky SD:

Zaci a pracovnici SD a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku
dodrzuji zasady kulturniho chovani, pti komunikaci nepouzivaji vulgarni vyrazy, zdvofile se
oslovuji, pfi setkani se zdravi v souladu s pravidly spole¢enského chovani.

Zakonni zastupci a pracovnici SD a se vzajemné podporuji, podle svych moZnosti a
schopnosti spolupracuji na vychové 74kl v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy a
vnitfnimi pravidly SD.

Ptipadné spory a konflikty fesi vécné, bez emoci a nikdy pfimo pied zaky. V ptipadé
potieby vyhledaji pomoc pii feseni sporu u vedeni $koly a SD.

Pracovnici SD vydavaji zakiim i1 zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o Zakovi a jeho soukromi, jsou diivérné. Vsichni pracovnici SD se #idi zdkonem
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji o volném pohybu.

Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéni poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

Pracovnici SD informuji zdkonné zastupce o skute¢nosti, ze zak utrpél uraz nebo nahlasil
akutni zdravotni indispozici. Drobné trazy oSetiuji vychovatelky, poptipadé kvalifikovany
zdravotnik Skoly. V ptipad¢ nutnosti neodkladného Iékaiského oSetieni, kdy je zak ohrozen
na zivote nebo hrozi nebezpeci z prodleni, Skolské zatizeni zajisti ptivolani rychlé
zdravotnické pomoci a o této skuteCnosti zdkonné zastupce informuje. V ostatnich piipadech
se zakonny zastupce po obdrzeni informace od skoly, ze ma dité zdravotni obtiZe event. uraz,
po dohodé¢ se zastupcem Skoly rozhodne, zda zék ve Skole setrva do doby pro stanoveny
odchod ze SD, ¢&i si jej zakonny zastupce ve SD vyzvedne diive.

V ptipadé, ze vychovatelka zjisti nebo ma podezieni na infek¢ni onemocnéni u zaka,
kontaktuje zakonné zastupce. Zakonni zastupci si neprodlené vyzvednou zaka ze SD.

Pro mimoiadné situace (traz ditéte, zdravotni indispozice apod.), kdy SD nemtize
kontaktovat zdkonné zéastupce zdka (nedostupnost mobilniho telefonu, sluzebni cesta apod.)
muze zakonny zastupce povérit dalsi osoby, které jej mohou vyjimecné a s pisemnym
souhlasem zastoupit. SD v takovych piipadech bude kontaktovat tyto povéiené osoby. Za
jejich beztthonnost a rozumovou a mravni vyspélost ru¢i zdkonny zastupce.
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3. Podminky pftijeti do SD, odhlaSovani, uplata za Skolské sluzby



Prihlasovani a odhlaSovani

3.1 Ve 8kolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani Zaku, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani
naméti a stiznosti.

3.2 O pfijeti tcastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmové
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu
ucastnika z druZiny.

Ze SD miize byt zak odhlasen na zékladé predlozeni pisemné odhlasky ze SD podepsané
zakonnymi zastupci

3.3 Uplata je splatna piedem, vyse uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok (Smérnice &. 14
Uplata za zdjmové vzdelavani ve Skolni druzing).

3.4 Vysi uplaty miZe feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socidlni podpofte a tuto skutec¢nost prokaze teditelce.

3.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

Ze SD miize byt podmineéné vylouéen nebo vylouéen 7k, pokud svym chovanim:

- opakované a soustavné porusuje Vnitini fad SD,

- ohrozuje bezpecnost a zdravi své a ostatnich ucastnik,

- dopousti se zvlasté zavazného jednani, zejména hrubych slovnich ¢i fyzickych atoki vici
ostatnim z4kim nebo pracovnikiim SD.

Navrh na vylouceni ptedlozi vychovatelka vedouci vychovatelce a o vylouceni rozhodne feditelka
Skoly po jednani se zdkonnymi zastupci.

4. Provoz a vnitfni rezim SD
4.1 Provozni doba béhem Skolniho vyucovani

SD je v provozu ve dnech $kolniho vyu¢ovani od 6:00 hod do za¢itku vyucovani a po jeho
skonceni do 16:30 hod.

Dochazka pro prihliaSené Ziky je povinna a Fidi se rozsahem vypIlnénym zidkonnym zastupcem
v pisemné prihlasce.

Ranni provoz SD je zajiitén ve 2 oddélenich v ¢ase od 6:00 do 7:40 hod.
Ptichod do ranni druziny je mozny do 7:30 hod, poté je SD uzamcena.

Odpoledni provoz SD probiha v ¢ase od 11:40 do 16:30 hod., zak do odpoledni SD piichazi po
skonceni vyucovani v doprovodu vychovatelky.



Probiha ve 3 odd¢lenich , ktera se slouci ve 14:30 hod. do 2 odd¢leni.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny. Rodice si vyzvedavaji zadka v dob& urcené na piihlaSce, mimo tento
¢as pouze po vyucovani.

V dobé od 11.40 — 14.30 hodin probiha vychovné vzdélavaci ¢innost, v tuto dobu nelze Zaky
vyzvednout.

4.2 Provozni doba o prazdninach a v dobé neplianované vyuky

O vedlejsich prazdninach je SD v provozu, pokud je zijem vys§i nez 50 % viech ucastniki.
Poptavka se uskuteéni formou registrace pies Skolu online na dané dny. Zakonni zastupci budou o
fungovani SD o vedlejsich prazdninach informovani e-mailem.

V ptipadé neplanovaného pieruseni vyuky (napft. vyhlaseni feditelského volna) musi byt pocet
ucastnikd vyssi nez 20 ucastnikl piihlaSenych k pravidelné denni dochéazce. Poptavka se uskutecni
formou registrace pies Skolu on-line do urc¢eného data.

4.3 Odchody Zaki

Odchody Zaku bez doprovodu zakonného zastupce jsou mozné hned po vyucovani a dalsi
odchody jsou mozné v €ase od 14:30 -16:30 hod — dle ¢asu odchodu stanoveného v ptihlaSce SD
Odchody v doprovodu zakonného zastupce zmocnéné osoby jsou mozné hned po skonceni
vyucovani nebo v dob¢ od 14:30 -16:30 hod dle ¢asu stanoveném v piihlaSce SD.

V jinych ¢asech neni mozné ziky vyzvedavat z diivodu probihajicich ¢innosti, n&kdy i mimo SD.
Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené na ptihlasce do SD.

Pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni $koly, pozadd4 o pomoc Policii CR

v soucinnosti s OSPOD.

4.4 Organizace ¢innosti

Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do poétu 30 tcastnikti, maximalni kapacita SD — nejvyssi
povoleny pocet zaki: 90 zaki.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a
zajmovych ¢innosti.

Na obéd odchazi zaci SD s vychovatelkou do SJ, vychovatelka dba na osobni hygienu a slugné
stolovani. Zaci nosi na obéd Cip.

4.5 Dochazka do SD
Dochazka je pro ptihlasené zaky povinna.
Rozsah dochézky je stanoven pisemnou piihlaskou zakonného zastupce.

Nepftitomnost zaka musi byt fadné¢ omluvena pisemnou omluvenkou, ktera obsahuje datum, ¢as
odchodu ze SD a podpis zakonného zastupce.

Pokud se zak nedostavi do SD a jeho nepfitomnost neni fadn¢ omluvena, budou zadkonni zastupci
neprodlen¢ informovani telefonicky.



Z bezpecnostnich diivodl nelze zédky uvoliiovat na zaklad¢ telefonického hovoru. Ve vyjimecnych
ptipadech lze akceptovat omluvenku formou zpravy na e-mail nebo Skolu on-line.

5.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzinétak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci ithned ohlasi. Vychovatelky Skolni druZiny
provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti
pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druZiny.

5.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zak a v ptipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych prutahti
vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného zaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k 1¢katskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zéastupct do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy traz, ptipadné vyplni ptfedepsané formulare. OSetieni
a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery vykonaval dohled, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném doveédél prvni.

6. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci -

uzamykani Saten, tfid.

6.3 Do $koly a SD Zaci nosi pouze véci potiebné k vzdélavani, cenné véci do $koly nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustéale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.



7. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Zru8uje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva u€innosti dnem: 1. 9. 2025.

Ve Zbichu dne 29. 8.2025 Ing. Mgr. Nikola Slajsova
reditelka Skoly



